Installasjon av Komrap (for Windows)

Vi beskriver her installasjon og oppstart av Komrap (for Windows). 

Systemkrav

Det stilles ingen spesielle maskinkrav for å kjøre programmet. Programmet kan kjøre på Windows versjonene Win3.xx, Win96/98 og WinNT. Programmet trenger ca.3MB ledig plass på disken for normal drift. Programmet er en enbruker versjon som må kjøres fra lokal harddisk.

Installasjon

Programmet blir levert med eget installasjonsprogram. 

Sett inn disketten og start programmet «Kjør» 
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Skriv a:install

Følg instruksjonene i installasjonsprogrammet. Når installasjonen er ferdig, er programmet med datafiler lagt over på din maskin. Som standard blir programmet installert til katalogen C:\KomrapW\  Datafilene er lokalisert på  underkatalogen C:\KomrapW\Data\ 
Oppstart

Installasjonsprogrammet oppretter en programgruppe Kommunal Rapportering. Programmet starter du ved å dobbeltklikke på programikonet/snarveien Komrap (for Windows) som er lokalisert under denne programgruppen.

Beskrivelse av Komrap (for Windows)

Når programmet blir startet, kommer du direkte inn på hovedmenyen i programmet. Vi skal her kort forklare de viktigste menyvalgene. Hvert menyvalg er en standard Windows knapp. Du starter et menyvalg ved å klikke på knappen.

Hovedskjermbildet
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Velg tilsagnsår [Aktivt år: ]

Klikk her for å endre aktivt tilsagnsår. 

Kommunedata

Klikk her for å registrere standard og obligatorisk informasjon om kommunen. Kommunedata må være fullstendig registrert, og bør være det første som blir registrert knyttet til et tilsagnsår.

Nytt prosjekt

Klikk her for å starte innlegging av et nytt prosjekt (tilsagn). Prosjektet blir automatisk registrert på aktivt tilsagnsår. Hvert nytt prosjekt må tilordnes et unikt prosjektnummer innenfor tilsagnsåret.
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Endre prosjekt

Klikk her for å åpne "Prosjektregisteret" hvor du kan velge et prosjekt du ønsker å endre data på. Gjennom dette menyvalget kan du endre generelle data registrert på tilsagnet, du kan endre status på tilsagnet og du kan registrere utbetalt beløp på tilsagnet.
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Utskrift prosjekt

Klikk her for å åpne en meny med 4 ulike rapporter som du kan sende til skriver.

Utskrift årsrapport

Klikk her for å skrive ut en årsrapport. Årsrapporten viser summert den informasjon som vil bli overført til departementet.

Overfør årsrapport

· Klikk her for å starte produksjon av overføringsfiler for den årlige rapporteringen til departementet. Overføringsfilene blir direkte kopiert til en diskett som kan postlegges. Vi gjør oppmerksom på følgende:

· Dersom ett eller flere av prosjektene ikke er fullstendig utfylt, vil rapporteringsrutinen bli avbrutt. Du må da finne de aktuelle prosjektene i prosjektregisteret og fylle inne manglende data. Prosjekter som ikke er komplett utfylt vil vises i prosjektregisteret med et spørsmåltegn i kolonnen "Ok" lengst til venstre.

· Dersom kommunedata ikke er fullstendig utfylt, vil rapporteringsrutinen bli avbrutt. Du må da endre kommundata og fylle inn manglende data.

Innlegging av prosjektdata
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Prosjektdata blir registrert på 4 skjermbilder. Du blar fra det ene skjermbildet til det andre med tastene Neste og Forrige. Når alle data er utfylt klikker du på OK for å lagre prosjektet permanent. Klikker du på Avbryt blir eventuelle endringer avbrutt og ikke lagret.

Som vist på skjermbildet ovenfor skal enkelte kodefelter fylles ut med forhåndsdefinerte koder. Kodene som vises i det lille vinduet til høyre, viser aktuelle koder for aktivt felt. Angi koden ved å skrive tallet, klikk deretter TAB-tasten for å gå til neste felt. 

Når du skal flytte markøren fra felt til felt anbefaler vi at du bruker TAB-tasten(tabulator) som er lokalisert helt til venstre på tastaturet.

Under innlegging av nye prosjekter må du alltid huske å klikke OK for å lagre prosjektet. Umiddelbart etter at du har lagret et nytt prosjekt får du anledning til å registrere enda et nytt prosjekt. Ønsker du å avbryte innlegging av flere nye prosjekter, klikker du Avbryt.
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INFOPMAS.JON SOM GJELDER ALLE KODER UNDER:

IHer fares opp tiisagn kommunen selv har stattet eller git definansiering med egne virkemidler
ITilsagn finansiert av fylket, KAD eller SND alene fares IKKE opp. Felt som ikke skl fylles utvil

dimmes. Hvilke feltdette gjelder avhenger av hilken hovedkategori som velges.




